
MASTER-Bewerbung 
 

 

Checkliste – Einzureichende Unterlagen 

 

Die Bewerbung für alle konsekutiven Master-Studiengänge erfolgt in zwei Schritten: Erst die  
Online-Bewerbung ausfüllen: https://onlinebewerbung.htw-berlin.de/ und danach innerhalb der 
Bewerbungsfrist bis 15.01./15.07. vollständige Papierunterlagen einreichen. 
 
Achtung: Gilt nicht für Bewerber mit ausländischen Hochschulabschlüssen. Diese bewerben sich 
über uni-assist. Bitte hier das gesonderte Merkblatt "Master – Ausländer" beachten. 
 
Bis Bewerbungsschluss 15.01./15.07. zwingend einzureichen: 
 
• Abschlusszeugnis des Hochschulstudiums mit bestätigter Durchschnittsnote. Falls auf Ihrem 

Zeugnis eine Gesamtbewertung als Wortlaut abgebildet ist (z.B. "gut"), lassen Sie sich bitte 
zusätzlich die konkrete Durchschnittsnote in Form einer Ziffer inklusive einer Stelle nach dem 
Komma bestätigen (z.B. "2,1"), da diese als Ihre Verfahrensnote für das Zulassungsverfahren 
zwingend erforderlich ist. 

 
• Von Ihrer Hochschule bestätigte vorläufige Durchschnittsnote und Bestätigung Ihrer 

Anmeldung zur Bachelor-Arbeit, falls Ihr Abschlusszeugnis zum Zeitpunkt der Bewerbung 
noch nicht vorliegt, Sie sich aber im letzten Semester Ihres Studiums befinden und bereits zur 
Bachelor-Arbeit angemeldet sind. Selbst errechnete Durchschnittsnoten werden nicht akzeptiert! 

 
• Vollständiger aktueller Notenspiegel (Transcript of Records) von Ihrer bisherigen 

Hochschule mit Stempel und Unterschrift bestätigt 
 
• Studienplan, Studienübersicht Bitte fügen Sie den Studienplan als Übersicht über das 

absolvierte Studium an. Sie finden ihn in der Studienordnung Ihres Studiums als Tabelle oder 
Kurzübersicht. Daraus ist ersichtlich, welche Module Sie in welchem Umfang belegt haben. (Bitte 
reichen Sie nicht unaufgefordert eine genaue Beschreibung über die gesamten Module 
(Lehrinhalte) ein. Dies ist i.d.R. nur nach Aufforderung durch die Auswahlkommission 
notwendig.) 

 
• Sprachnachweis Englisch auf B2 bzw. C1-Niveau für englischsprachige Studiengänge. 

Weitere Informationen finden sich auf unserer Homepage unter http://www.htw-

berlin.de/Studium/International/Internationale_Studienbewerber/Sprachliche_Voraussetzungen.html. Wenn die 
offizielle Landessprache in dem Land, in dem Ihre HZB erworben wurde, Englisch ist, muss kein 
zusätzlicher Englisch-Nachweis vorgelegt werden. 
 

• Eignungstest, sofern dies für den gewünschten Studiengang erforderlich ist. Die Anmeldung 
zur Teilnahme am Eignungstest erfolgt direkt beim Studiengang und ist unabhängig von der 
Bewerbung um den Studienplatz. Weitere Informationen finden Sie auf unserer Homepage unter 
http://www.htw-berlin.de/Studium/Bewerbung/Bewerbungsablauf/Mappe_Eignungspruefung.html 
 

• Nachweise über bisherige Studienleistungen auf Master-Niveau an anderen deutschen 
Hochschulen: Wenn der Bewerber bereits an einer anderen deutschen Hochschule in einem 
Master-Studium immatrikuliert ist/war und an die HTW-Berlin wechseln möchte, muss er 
vollständige Nachweise über diese bisherigen Studienzeiten in Deutschland einreichen, 
unabhängig davon, ob die bisher studierten Studiengänge artverwandt oder artfremd zu dem 
jetzt angestrebten Studiengang sind. Ohne diese Nachweise ist die Bewerbung unvollständig 
und wird vom Zulassungsverfahren ausgeschlossen. Zu diesen Nachweisen gehört: 

 
o Aktueller Notenspiegel mit Stempel und Unterschrift der bisherigen Hochschule. 

Dieser Notenspiegel muss alle bestandenen Prüfungen, angemeldeten Prüfungen 
und Fehlversuche auf Master-Niveau widerspiegeln. 

o Kurzbeschreibungen der Inhalte aller auf dem Notenspiegel genannten 
Kurse/Module (kann der Student sich selbst aus dem Internet oder alten 
Vorlesungsverzeichnissen zusammenstellen) 



Alle Unterlagen werden in deutscher und englischer Sprache akzeptiert. Unterlagen in anderen 
Sprachen müssen mit beglaubigter deutscher und englischer Übersetzung eingereicht werden. 

o Angaben zu den Semesterwochenstunden/Leistungspunkten aller auf dem 
Notenspiegel genannten Kurse. 

o Sollten bisher keine Studienleistungen erbracht worden sein und auch keine 
angemeldeten Prüfungen vorliegen, ist eine schriftliche Bescheinigung der 
bisherigen Hochschule einzureichen, aus der dies hervorgeht. 

o Weitere Informationen finden sich unter: http://www.htw-

berlin.de/documents/Bewerbung_Imma_Rueckmeldung/Hinweise_Hochschulwechsler.pdf und auf 
unserer Homepage: http://www.htw-berlin.de/Studium/Bewerbung/Studien_Hochschulwechsel.html 

 
• Nachweise über bisherige Studienleistungen auf Master-Niveau an ausländischen 

Hochschulen: Wurde bisher nur im Ausland studiert, kann der Student sich bisherige 
Studienleistungen anrechnen lassen, muss es aber nicht. Wenn er sich Studienleistungen 
anrechnen lassen möchte, muss er ebenfalls die oben benannten Nachweise seiner bisherigen 
ausländischen Hochschule einreichen. 

 
--------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
 
Bis Bewerbungsschluss 15.01./15.07. optional einzureichen: 
 
Folgende Nachweise können optional eingereicht werden. Diese Unterlagen sind nicht zwingend 
erforderlich, können aber je nach Zulassungsordnung des Studiengangs das Ranking verbessern: 
 
• Nachweis über etwaige Berufserfahrung (in Form von Arbeitszeugnissen oder Arbeitsverträgen) 

• Exposition für ConREM (weitere Informationen auf http://www.htw-
berlin.de/documents/Studium_International/Internat_Studienbewerber/MasterCONREM.pdf 

• Motivationsschreiben 

• Referenzschreiben ehemaliger Professoren 

• Lebenslauf in tabellarischer Form 

• Nachweis studiengangsspezifischer Studienfächer (ist auf dem Notenspiegel zu markieren) 

• Auslandserfahrung/Auslandsaufenthalt 

• (außer-)universitäres Engagement 

• Berufsausbildung 

 
--------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
Bis Studienbeginn 01.04./01.10. an der HTW Berlin einzureichen: 
 
• Zeugnis einer englischen Sprachprüfung für den Hochschulzugang für alle englischsprachigen 

Studiengänge z.B. TOEIC oder TOEFL-Test. Weitere Informationen finden sich auf unserer Homepage 
unter http://www.htw-berlin.de/Studium/International/Internationale_Studienbewerber/Sprachliche_Voraussetzungen.html. 
 

• Krankenversicherungsnachweis. Alle Studierenden bis zum Alter von 30 Jahren müssen eine 
Mitgliedsbescheinigung einer deutschen gesetzlichen Krankenversicherung oder eine EHIC-
Versicherung nachweisen. Im Falle einer privaten oder ausländischen Krankenversicherung ist 
zusätzlich der Befreiungsbescheid von der deutschen gesetzlichen Krankenversicherungspflicht 
einzureichen. Weitere Informationen finden sich auf unserer Homepage unter http://www.htw-
berlin.de/Studium/International/Internationale_Studienbewerber/Krankenversicherung.html 
 

• Kopie des Personalausweises 
 


