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A Fiir Professoren/-innen

Langer Titel (optional)
Titel Vorname Name
Fachgebiet (optional)
Funktion (optional)

Studiengang XYZ
Fachbereich 1/2/3/4/5

tw

Hochschule fiir Technik
und Wirtschaft Berlin
University of Applied Sciences

Hausanschrift Stralle
10318 Berlin

Tel.  +49 30 5019-0000

Fax  +49 30 5019-0000

Mobil +49 172 000 00 (optional)
vorname.name@htw-berlin.de

B Fiir sonstige Mitarbeiter/-innen und Projekte

Langer Titel (optional)
Titel Vorname Name
Funktion
Organisationseinheit

Weitere Zusatzinformationen
(optional)

JTT

Hochschule fiir Technik
und Wirtschaft Berlin
University of Applied Sciences

Hausanschrift StralRe
10318 Berlin

Tel. +49 30 5019-0000

Fax +49 30 5019-0000

Mobil +49 172 000 00 (optional)
vorname.name@htw-berlin.de

Privat

MusterbachstraRRe 10
10777 Berlin

Tel. +49 30 000 00 00
Mobil +49 170 000 00 00

HTW Berlin

Tel. +49 30 5019-0

Fax  +49 30 509 01 34
Postal code: 10313 Berlin
www.htw-berlin.de

Prof. Michaela Musterfrau
Fachbereich (englisch)
Studiengang (englisch)
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Vorderseite

Aufgrund der begrenzten
Platzverhaltnisse wird auf
der Visitenkarte das Logo
in einem kleineren Sonder-
format eingesetzt.

Linke Spalte:

Titel + Name, bei Platz-
mangel erhlt der Titel
eine eigene Zeile, in
diesem Fall wird er mager
gedruckt

Zusatzinformationen sind
auf max. flinf Zeilen zu je
max. 30 Zeichen begrenzt.
Die Leerzeile zwischen
Funktion und Studiengang
(A) bzw nach Organisa-
tionseinheit (B) kann bei
Platzmangel entfallen.

Rechte Spalte:
Hausanschrift,

Telefon und Fax (Durch-
wahl), Mobilfunk (optional)
und E-Mail-Adresse

Auf der Vorderseite werden
alle Angaben in deutscher
Schreibweise, jedoch mit
internationalen Vorwahl-
nummern gesetzt

Bei langen E-Mail-Adressen
wird nach dem @-Zeichen
getrennt. Fehlt der Platz
filir eine zweite Zeile, kann
die Leerzeile zwischen
Adresse und Telefonnum-
mer entfallen.

Riickseite
Linke Spalte:
Absenderdaten Zentrale

Rechte Spalte:

Englische Ubersetzungen

(in italic)

Sie kénnen die Uberset-

zungen selbst zur Verfii-

gung stellen. Andernfalls
lassen wir sie von einem
professionellen Uberset-
zungsbiiro ausfiihren

oder (optional) Privat-
anschrift



