
Hochschule für 
Technik und Wirtschaft 

Kopierauftrag 
 

Kostenstelle:  ............................ 
 

 
Bezeichnung des Auftrages: 

 
Name (in Druckbuchstaben) – FB: 

 
Datum / Unterschrift: 

 
Tel. Nr.: 

 
 Terminwunsch : 

 
....................................................
 
..............................     .................
 
..............   ...................................
 
....................................................
 
....................................................

 Lehrmaterial  
(Klausuren/Übungsaufgaben etc.) 

 Forschung 

 Verwaltung 
 Lernmaterial (entgeltlich) 

(Manuskripte/Stoffsammlungen etc.) 

 Privat  (entgeltlich) 

     
 
Seitenzahl :     ............................... 
 
Auflagenhöhe: .............................. 
 
Papier/Folien: ................................. 

 
einseitig : ............................ 
 
zweiseitig : .......................... 
 
Umschlag : ........................... 

Lochung:      ja    /    nein 
End - Format : ................................... 
Klammerheftung : ............................. 
Klebebindung : ................................. 
farbig / sw : ....................................... 
Karton : ............................................. 

 

Entgeltberechnung (intern) 
 
1-seitig:      ........................................ 
 
2-seitig:      ........................................ 
 
Umschlag: ......................................... 
 

Zusatzvermerk: 
 

Hiermit wird vom Verwaltungsleiter 
bestätigt, dass der Auftrag  
als Farb-Kopie erforderlich ist. 
 
Name:............................................ 
 
Datum............................................ 

  Rücksendung per 
       Hauspost gewünscht ? 
Empfangsbestätigung : 
 
 
Name:.................................. 
 
Datum.................................. 

 
Betrag in € ........................................ 
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