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Bewerbungsablauf uni-assist 
 
1. Bitte füllen Sie den Online-Antrag sorgfältig aus und übermitteln diesen 
elektronisch. (Die HTW Berlin akzeptiert nur Bewerbungen, die über den Online-
Antrag von uni-assist gestellt werden!) 
2. Senden Sie das ausgedruckte und unterschriebene Antragsformular mit 
allen erforderlichen Unterlagen(s.u.) fristgerecht per Post an uni-assist. 
 
Für alle NC-Bachelor Studiengänge müssen Sie sich zuvor auf 
Hochschulstart.de registrieren 
 
Prüfen Sie nun anhand der folgenden Auflistung die Vollständigkeit Ihrer 
Bewerbung. 
 
Für die Prüfung der formalen Voraussetzungen benötigt uni-assist 
zusätzlich zum unterschriebenen Antragsformular von allen 
Bewerberinnen und Bewerbern die folgenden Dokumente per Post als 
amtlich beglaubigte Kopien: 

- alle Schul- und Hochschulzeugnisse  die zu Ihrer 
Hochschulzugangsberechtigung gehören 

- Übersetzungen aller Zeugnisse, wenn diese nicht in Deutsch oder 
Englisch ausgestellt sind 

- Informationen zum Notensystem in den Zeugnissen 
- ausreichende Deutschkenntnisse, z. B. TestDaF Niveau 4 in jeder der vier 

Teilprüfungen / DSH2 / Deutsches Abitur (für alle deutschsprachigen 
Studiengänge) 

- ausreichende Englischkenntnisse,  z.B. IELTS 7.0, TOEFL 96 (für alle 
englischsprachigen Studiengänge) 

- das Abschlusszeugnis des ersten Studiums, wenn Sie bereits ein Studium 
in Deutschland oder einem EU-Mitgliedsstaat abgeschlossen haben - für 
Zweitstudienbewerber 

 
Die folgenden Dokumente benötigt uni-assist per Post - aber nicht als 
beglaubigte Kopien von Ihnen: 

- Nachweis über bestandene Eignungs- und Aufnahmeprüfung (wenn 
zutreffend) 

- Praktika/ Berufserfahrung ( wenn zutreffend) 
- TestAS (optional) 
- Empfehlungsschreiben (wenn zutreffend) 
- Kopie Ihres Passes, auf der sich Ihr Name und Ihr Passbild befinden  
- Lebenslauf 
- Zweitstudienbewerber: eine kurze schriftliche Begründung des 

Zweitstudienwunsches, sowie die Stoffinhaltsbeschreibungen Ihres 
Erstabschlusses 

- Beleg über die Einzahlung oder Überweisung des Entgelts auf das Konto 
von uni-assist  

 
Staatsangehörige eines Mitgliedsstaates der Europäischen Union (EU) oder 
eines Vertragsstaates des Abkommens über den Europäischen Wirtschaftsraum 
(EWR) oder Absolventen eines Studienkollegs in Deutschland bewerben sich ab 
15.05.(WiSe)/15.11.(SoSe) über die Online-Bewerbung der HTW Berlin. 
 

- Prüfergebnis-Bescheinigung uni-assist (falls vorliegend) 
 
 

Informationen für internationale Bewerber 
 
Die HTW Berlin lässt Bewerbungen von Studieninteressierten, die ihre 
Hochschulzugangsberechtigung(HZB) im Ausland erworben haben und sich für ein Studium 
an der HTW Berlin bewerben möchten, durch uni-assist vorprüfen. 
 
Dies gilt nicht für Staatsangehörige eines Mitgliedsstaates der Europäischen Union (EU) oder 
eines anderen Vertragsstaates des Abkommens über den Europäischen Wirtschaftsraum 
(EWR) oder Absolventen eines Studienkollegs in Deutschland. 

http://www.hochschulstart.de/
https://www.htw-berlin.de/studium/bewerbung/
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APS: Studieninteressierte aus China, der Mongolei und Vietnam müssen für die 
Bewerbung zusätzlich zu den einzureichenden Zeugnissen das Original des 
Zertifikates einer Akademischen Prüfstelle (APS) einreichen. Die Akademischen 
Prüfstellen sind Service-Einrichtungen des Kulturreferates der Deutschen 
Botschaften in Zusammenarbeit mit dem Deutschen Akademischen 
Austauschdienst (DAAD). Akademische Prüfstellen gibt es in Peking, in Hanoi 
und in Ulan-Bator. 
 
 
IB-Diploma: Wenn Sie das International Baccalaureat Diploma (IB Diploma) 
gemacht haben, reichen Sie bitte unbedingt das Abschluss-Zeugnis des IB-
Diploma mit offiziellem Transcript of Grades, ausgestellt von der IB 
Organisation, Ihre Zeugnisse der letzten zwei Schulklassen im IB-Programm, 
Ihr Zeugnis der 10.Klasse oder alternativ eine Bescheinigung über den Besuch 
von mindestens zwölf aufsteigenden Jahrgangsstufen mit Vollzeitunterricht ein.  
Wenn Sie sich bewerben möchten, bevor Ihnen Ihr IB Diploma in Papierform 
ausgestellt wurde, kann uni-assist die Prüfungsergebnisse auch online 
verifizieren. Dafür müssen Sie bereits im Mai unbedingt Ihrer Schule Ihre 
Zustimmung dazu erteilen, dass die IBO Ihre Prüfungsergebnisse auf ihrer 
Homepage veröffentlichen darf. Sonst kann uni-assist Ihre Ergebnisse nicht 
einsehen und Ihre Bewerbung nicht rechtzeitig bearbeiten. 
Ihre Zeugnisse der letzten beiden Schulklassen müssen Sie – unabhängig von 
der Online-Verifikation Ihrer Prüfungsergebnisse – grundsätzlich immer in 
beglaubigter Kopie einreichen. 
 
   
US High School Diploma an internationalen Schulen: Wenn Sie Ihr High 
School Diploma an einer Internationalen Schule, die von einer 
Akkreditierungsbehörde der USA akkreditiert ist, gemacht haben, reichen Sie 
bitte unbedingt die Zeugnisse der 9. bis 12.Klasse mit der Angabe Ihres 
Notendurchschnitts (GPA) in der 4er-Skala und der Notenskala Ihrer Schule, 
eine aussagekräftige Beschreibung der Lehrinhalte insbesondere aller 
mathematischen Fächer (entweder durch einen Auszug aus dem Register oder 
ein Schreiben Ihres Lehrers),  eine offizielle Angabe zum Niveau Ihres Englisch-
Unterrichts in der 12. Klasse (English 4, English 12, English Advanced 
placement, English Honours Course) ein; alternativ können Sie auch hier eine 
Beschreibung der Lehrinhalte einreichen, durch die das Niveau bestimmt werden 
kann. 
 
 
Hochschulwechsler: Wenn Sie bereits an einer anderen Hochschule innerhalb 
der EU immatrikuliert sind oder waren, wird auf Basis Ihrer Bewerbung geprüft,  

• in welchem Umfang Ihre bisherigen Studienleistungen auf Ihren Wunsch-
Studiengang an der HTW Berlin angerechnet werden können und  

• in welches Fachsemester Ihres Wunsch-Studiengangs Sie eingestuft 
werden.  

Die Anrechnung von Studienleistungen an der HTW Berlin erfolgt auf der 
Grundlage der aktuellen Hochschulordnung (§ 18, Anlage 3) sowie der 
Rahmenstudien- und -prüfungsordnung (§ 29, § 30). 
Bitte reichen Sie die folgenden Unterlagen vollständig ein 

- aktuelle Gesamtnotenübersicht (Notenspiegel) aller erbrachten Studien- 
und Prüfungsleistungen, sowohl den bestandenen als auch den nicht 
bestandenen und mit allen angemeldeten Prüfungen (durch die 
Prüfungsverwaltung Ihrer Hochschule mit Stempel und Unterschrift 
bestätigt) 

- Nachweis des aktuellen Fachsemesters, sowie Hochschulsemesters 
- Kurzbeschreibungen der Lehr- und Stoffinhalt 
- Nachweis über Semesterwochenstunden und Leistungspunkte 
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