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Willkommen an der HTW Berlin!

Dieses Handout richtet sich mit vielen hilfreichen Informationen gezielt an internationale HTW
Studierende, um sicher zu stellen, dass Sie einen guten Start haben und ein erfolgreiches Studium
an der HTW absolvieren.

Wenn Sie das Handout gelesen haben, nehmen Sie die ersten Hirden mit Leichtigkeit. Darlber
hinaus werden Sie aber auch schon die folgenden Fragen beantworten kénnen, von denen einige
Sie Uber Ihr gesamtes Studium begleiten werden.

welche Dinge sollte ich unbedingt beachten?

wo und wie melde ich mich fir eine Prifung an?

wie viele Versuche hat man pro Prifung?

WER IST ZU DEN EINZELNEN BEREICHEN MEIN/E ANSPRECHPARTNER/IN?

Das Handout bietet nur einen zusammengefassten Uberblick zu den einzelnen Themenbereichen
und kann unsere Webseiten nicht ersetzen.

Bitte nehmen Sie sich deshalb auch einmal die Zeit, unsere Webseiten zu besuchen. Dort finden Sie
weitere, ausflhrliche Informationen, Dokumente, Anwendungsbeispiele, Links und Downloads. Sie
finden dort ebenfalls die Kontaktdaten Ihrer AnsprechpartnerInnen zu den jeweiligen Bereichen,
die Ihnen bei Bedarf sehr gerne weiterhelfen.

http://www.htw-berlin.de
und speziell fiir neue HTW Studierende
http://www.htw-berlin.de/studium/a-bis-z/

Grundsatzlich konnen Sie sich gerne bei allen Fragen oder wenn Sie Probleme haben an
die Beratung fiir internationale Studierende wenden. Bitte nutzen Sie die Méglichkeit
und nehmen Sie rechtzeitig Kontakt zu uns auf, damit wir Sie bestmoglich unterstiitzen
kénnen.

Wir freuen uns, Sie bei uns zu haben und geben unser Bestes, um Ihnen den Einstieg zu erleich-
tern, so dass Sie Ihre Zeit an der HTW genieBen, sich auf Ihr Studium konzentrieren kénnen und
erfolgreich abschlieBen.

Ihr Gernot Welschhoff
Beratung fir internationale Studierende



http://www.htw-berlin.de/
http://www.htw-berlin.de/studium/a-bis-z/
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Beratung fiir internationale HTW Studierende

Finanzierung und Férderung

Probleme im Studium

Aufenthaltsrecht

Moglichkeiten der aktiven Teilnahme am
Hochschulleben

generelles zum neuen Leben in Berlin und Deutschland
e private Sorgen und Noéte

Gernot Welschhoff
Treskowallee 8
10318 Berlin

Beratungszeit:

per E-Mail, Telefon oder online Sprechstunde / bitte beachten Sie auch die aktuellen Hinweise
auf unserer Webseite zu moglichen Sprechzeiten vor Ort

Kontakt und Infoangebot fir internationale HTW Studierende:
Fon: 03050192743

E-mail: gernot.welschhoff@htw-berlin.de

https://www.htw-berlin.de/international/internationale-htw-studierende/



https://www.htw-berlin.de/international/incomings/
mailto:gernot.welschhoff@htw-berlin.de
https://www.htw-berlin.de/international/internationale-htw-studierende/

t ul Hochschule fiir Technik O
und Wirtschaft Berlin
International

University of Applied Sciences Office

Info- und Kulturprogramm

Wir freuen uns sehr, Ihnen Uber das laufende Semester zuziiglich zu unserem Beratungsservice,
verschiedene Veranstaltungen anbieten zu kdnnen. Wie Sie im Folgenden sehen kdénnen, setzt sich
das vielfaltige Programm aus Informations-, Service- und Kulturveranstaltungen zusammen.
BITTE BEACHTEN: Informationsveranstaltungen kénnen auch online stattfinden. Kulturelle
Veranstaltungen sind geplant, wir informieren Sie rechtzeitig!

Tipp: Check Kulturprogramm auf Moodle!

Berlin entdecken!
Auf einer Bootsfahrt oder einem Stadtrundgang haben Sie die Gelegenheit Berlin kennen zu
lernen!

Reichstags Tour
Wir laden Sie ein den Berliner Reichstag kennen zu lernen, die Reichstagskuppel zu besichtigen

und Uber ganz Berlin zu blicken!

Stipendien fiir internationale Studierende!
Uberblick zu finanziellen Fordermaoglichkeiten Gaste - Vertreter(innen) und Stipendiat(inn)en
verschiedener Stiftungen.

Winter- bzw. Summer Schools
Studienbegleitende Intensivkurse zur Kompetenzerweiterung in den Semesterferien.

Kulturelle Events
Das International Office organisiert gemeinsam mit anderen Einrichtungen der HTW Events wie

z.B. Weihnachten International, und ladt alle internationale Studierende ein, teilzunehmen.

Online-Priifungsanmeldung
Sie missen sich Uber das LSF online zu Ihren Priifungen anmelden!
Wir zeigen Ihnen, wie das geht und beantworten alle Fragen rund um das Thema Prifungen!

DIESE VERANSTALTUNG IST FUR NEUE HTW STUDIERENDE SEHR WICHTIG!

Online-Kursanmeldung
Kurz vor dem zweiten Semester missen Sie sich Uber das LSF online fir Ihre Kurse anmelden!

Wir zeigen Ihnen, wie das geht und beantworten alle Fragen rund um das Thema!

Das Beste an dem Programm ist, dass Sie es aktiv mitgestalten kénnen. Das Ergebnis soll auf einer
engen Zusammenarbeit von Studierenden und dem International Office basieren, und den
wirklichen Anspriichen und Bedlrfnisse der internationalen Studierenden der HTW entsprechen.

Wir freuen uns auf Ihre Anregungen und Vorschldge, die Sie gerne direkt an mich per
Email senden kénnen! gernot.welschhoff@htw-berlin.de

Aktuelle Infos zu Veranstaltungen werden rechtzeitig Gber Ihre HTW Email oder den HTW
Studenten Newsletter ,studi.news" mitgeteilt. ;

Also sollten Sie regelmaBig Ihre HTW Emails lesen, damit Sie nichts verpassen!


mailto:gernot.welschhoff@htw-berlin.de
https://moodle.htw-berlin.de/course/view.php?id=2411
welsch
Unterstreichen
Begrüßung internationale Studierende




Hochschule fiir Technik
und Wirtschaft Berlin

Wichtige ToDo s nach der Ankunft

Sie sind in Berlin gut angekommen und haben Ihren Weg an die HTW gefunden. Bevor
Sie ins Studium starten, sind noch einige wichtige Dinge zu erledigen. Mit folgender
Checkliste mdchten wir Ihnen die ersten Tage in Berlin erleichtern und zeigen, welche
Formalitaten Sie unbedingt so schnell wie mdglich erledigen sollten.

Mehr Infos zu den wichtigen To Do's gibt’s auf unserer Webseite und in unserer Sprechstunde.
https://www.htw-berlin.de/international/internationale-htw-studierende/

1. Immatrikulation abschlieBen 5.Polizeiliche Anmeldung
2. HTW Zugangsdaten erhalten, HTW 6.Eroffnung eines Bankkontos
Account freischalten und StudentCard 7.Beantragung des Aufenthaltstitels
erstellen (eAT) (gilt nur fur Nicht EU Studierende)
3. LSF einloggen und Stundenplan
checken

4. Einfuhrungsveranstaltungen besuchen
und Studium starten

Bitte alle im Zulassungsbescheid genannten Unterlagen einreichen!
Normalerweise sind das:

e Annahmeerklarung
e Passkopie
e Nachweis der Krankenversicherung

Wenn alle erforderlichen Nachweise vorliegen, werden die HTW Zugangsdaten zur Aktivierung des
HTW Accounts per Email versendet. Das Anschreiben enthalt auch die Information zur Aktivierung
des HTW Accounts.

Siehe auch hier https://start.htw-berlin.de/

* https://events.htw-berlin.de/studium/erstsemesterbegruessung/infos-fuer-erstsemester/


https://start.htw-berlin.de/
https://www.htw-berlin.de/studierende/studienorganisation/hsc/
welsch
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Ist der HTW Account aktiviert, kann im nachsten Schritt im LSF der QR-Code zur Herstellung der
StudentCard abgerufen werden, den man zur Erstellung der StudendCard benétigt.
Siehe auch https://www.htw-berlin.de/studium/studienorganisation/hsc/

Einfach mit den HTW Zugangsdaten im LSF anmelden und den persdnlichen Stundenplan aufrufen.
https://Isf.htw-berlin.de Der HTW Account muss hierflir aktiviert sein!

Wann und wo die Einfilhrungsveranstaltung und die verschiedenen Lehrveranstaltungen des
Studiengangs stattfinden lasst sich im persdnlichen Stundenplan ersehen. Im ersten Semester
erfolgt die Kursbelegung automatisch. Der Stundenplan steht also zum Semesterbeginn schon
fest.

Jede Person, die in Deutschland lebt, auch vorlibergehend, hat eine polizeiliche Meldepflicht. Das
Formular, das Sie dazu bendétigen, tragt den Titel "Anmeldung bei der Meldebehérde -
Landeseinwohnersamt Berlin”. Wenn Sie Ihre Adresse wahrend Ihres Aufenthaltes in Deutschland
andern (das gilt auch innerhalb Berlins), missen Sie das ebenfalls der Meldebehérde mitteilen.

Sie mussen sich innerhalb von 14 Tagen nach Ihrem Einzug in die neue Wohnung in einem der
Berliner Birgeramter bei der Meldebehérde anmelden.

Sie bekommen dieses Anmeldeformular direkt beim Blrgeramt.

Sie kdnnen sich in jedem Berliner Birgeramt anmelden. Wir empfehlen das Blrgeramt 3 in der
Otto Schmirgal Str. 1 in 10319 Berlin im Einkaufscenter nahe dem Campus Treskowallee.

Zur Anmeldung missen Sie Ihren Reisepass, die Einzugsbestatigung des Wohnungsgebers
(Vermieter) und das Anmeldeformular vorlegen. https://service.berlin.de/dienstleistung/120686/

Sie erhalten eine schriftliche Bescheinigung tber Ihre Anmeldung, die Sie bitte gut aufbewahren.
Diese Bescheinigung bendtigen Sie unter anderem fir die Beantragung der Aufenthaltserlaubnis
und die Er6ffnung eines Bankkontos.

Tipp: Bitte gleich bei der Anmeldung die persénliche Steueridentifizierungsnummer beantragen -
sie wird dann per Post zugeschickt!

In Deutschland erfolgen Zahlungen vorzugsweise bargeldlos tUber Konten. Das Konto bendtigen Sie
auch, um das BegriBungsgeld zu empfangen und den Semesterbeitrag zu tberweisen. Flr ein
Bankkonto fallen fir Studierende keine Kosten an.

Folgende Unterlagen werden benétigt:

o Pass
0 Meldebescheinigung des Blirgeramtes
o Immatrikulationsbestatigung der HTW

Zu dem Girokonto erhalten Sie ebenfalls eine Bankkarte + PIN Nummer, so dass Sie auch an
Geldautomaten Geld abheben kénnen.


https://lsf.htw-berlin.de/
https://www.htw-berlin.de/studierende/studienorganisation/hsc/
https://lsf.htw-berlin.de
https://service.berlin.de/dienstleistung/120686/
https://www.htw-berlin.de/studium/studienorganisation/hsc/
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Wir empfehlen Ihnen eine der 3 groBten Banken Berlins auszuwahlen: Sparkasse, Deutsche Bank
oder Commerzbank. Die Dresdner Bank, Deutsche Bank, Commerzbank und Postbank gehéren zu
einer “Cash Group”, d.h. man kann als Kunde ohne zusatzliche Gebliihren Geld von deren
Automaten abheben.

Alle Studierende aus Nicht-EU-Léandern missen im Besitz eines guiltigen Aufenthaltstitels
(eAT) sein.

Nein - sie mussen sich jedoch nach Ihrer Einreise beim Blrgeramt anmelden.

Bitte beachten: Schweizer Staatsangehdrige erhalten eine Aufenthaltserlaubnis-Schweiz in Form
eines eAT, wenn sie sich langer als drei Monate in der Bundesrepublik Deutschland aufhalten
wollen.

Der eAT wird vom Landesamt flir Einwanderung ausgestellt.
Das Landesamt flir Einwanderung befindet sich in der Keplerstrasse 2, 10589 Berlin, U-Bahn U 7

Mierendorffplatz

https://www.berlin.de/einwanderung/dienstleistungen/service.871055.php/dienstleistung/305244/

Ganz einfach!

Bitte beachten Sie die Hinweise auf der Webseite des Landesamtes flir Einwanderung zum
aktuellen Verfahren. Ausfiihrliche Informationen zum eAT und den erforderlichen Nachweisen
finden Sie ebenfalls auf den folgenden Webseiten. https://www.berlin.de/einwanderung/| bzw.

https://www.berlin.de/einwanderung/dienstleistungen/service.871055.php/dienstleistung/305244/

Offnungszeiten Landesamt fiir Einwanderung
Montag & Dienstag 7:00 - 14:00 Donnerstag 10:00 - 18:00

Sie benotigen folgende Unterlagen (im Original und Kopie)
o das ausgefillte Antragsformular
o Ihren giltigen Ausweis oder Pass
o Ihre Immatrikulationsbescheinigung
0 Meldebescheinigung vom Birgeramt
o Nachweise Uber die Sicherung des Lebensunterhaltes in Deutschland
o Krankenversicherungsnachweis
o 1 biometrisches Passbild (keine Farbkopien)
0 100,00 € (Erstantrag), 96 € (Verlangerung)

Der Antrag sollte unmittelbar nach der Einreise und vor Ablauf Ihres Visums gestellt werden.


https://www.berlin.de/einwanderung/

Organisation des Studiums

TERMINPLAN FUR DAS WINTERSEMESTER 2023/2024

01.Oktober 2023 - 31. Marz 2024

Hochschultag mit Immatrikulationsfeier (keine Lehrveranstaltungen und 04.10.2023
Priifungen)
Orientierungstage, Erstsemester 4.10. - 06.10.2023
Lehrveranstaltungsbeginn, Erstsemester 07.10.2023
Lehrveranstaltungsbeginn, héhere Semester 05.10.2023
Semester- und Vorlesungsbeginn 01.10.2023
. 02.10.2023
\VVorlesungsfrei
23.12.2023 - 30.12.2023
Feiertage 03.10.2023
08.03.2024|
\Vorlesungsende 03.02.2024|

Einschreibung der Studienbewerber/innen: (fiir NC-Studiengénge s.
Zulassungsbescheid)

bis 15.10.2023

1. Prifungszeitraum

22.01. - 10.02.2024|

2. Priifungszeitraum (Wiederholungspriifungen)

20.03. - 06.04.2024|

Fristen fiir Belegungen von Lehrveranstaltungen entnehmen Sie bitte den Informationen der Fachbereiche bzw. der

Zentraleinrichtung Fremdsprachen!

ONLINE - Priifungsanmeldung fiir alle Studiengdnge im Prasenzstudium
Anmeldung fiir den 1. und 2. Priifungszeitraum: 18.12.2023 - 22.12.2023

und 08.01.2024 - 16.01.2024 (Ausschlussfrist)
Anmeldung fiir Wiederholungspriifungen: 04.03.2024 - 12.03.2024 (Ausschlussfrist)

Gast- und Nebenhorer miissen sich bis spatestens 15.10.2023 anmelden.

Studienleistungen (ASL)

Fristen fiir Antrage: e Anrechnung von im Ausland erzielten bis 15.10.2023

e Beurlaubung bis 15.10.2023

e Antrag/Wiederruf auf Teilzeitstudium bis 10.09.2023

Masterarbeit im Sommersemester 2024 oder

Studiengange, siehe unter:

e Antrage auf Zulassung zur Bachelor- und 03.02.2024 (Vorlesungsende)

Beachten Sie die genauen Termine fiir einzelne 31.03.2024 (Semesterende)

www.htw-berlin.de/studium/studienorganisation/pruefungen-praktikum/abschlussarbeit/

Riickmeldung:
zum Sommersemester 2024 01.01.- 05.02.2024
mit Sdumnisgebihr bis 01.03.2024

www.htw-berlin.de
9
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Curriculum

Das Curriculum Ihres Studiengangs bietet einen detaillierten Uberblick der Module, die Sie
idealerweise jedes einzelne Semester belegen sollten.

Dariber hinaus kénnen Sie ersehen
e ob es sich um Pflichtveranstaltungen oder eine Wahlpflichtveranstaltung handelt,
e wie viele Semesterwochenstunden veranschlagt werden,
e welcher Art die Veranstaltung ist,
e und wie viele Leistungspunkte Sie erhalten, wenn Sie das Modul erfolgreich belegen.

Das Curriculum Ihres Studiengangs finden Sie auf der Webseite Ihres Studiengangs unter dem
Menilpunkt ,Aufbau des Studiums®.

AWE-Facher sind die allgemeinwissenschaftlichen Ergéanzungsfacher, zu denen auch die
Fremdsprachenangebote der Zentraleinrichtung Fremdsprachen zahlen. Die Studienordnung Ihres
Studiengangs regelt alle Angelegenheiten im Zusammenhang mit den AWE Fachern.

Wenn Ihr Studiengang AWE Facher vorsieht, haben Sie im Prinzip die Mdglichkeit sich zwischen
einer vertiefenden Sprachausbildung und einer Kombination aus Fremdsprache und AWE Fachern
zu entscheiden. Bitte nutzen Sie das Einfiihrungsangebot Ihres Studiengangs und informieren Sie
sich Uber Ihre Méglichkeiten bevor Sie eine Entscheidung treffen.

(siehe auch http://www.htw-berlin.de/studium/studienorganisation/kursbelegung/awe-module/)

Ihre Studiengangsordnungen regeln alle Angelegenheiten, die Ihr Studium bzw. Ihren Studiengang
betreffen. Alle Studienordnungen wiederum basieren auf den sogenannten Rahmenordnungen der
HTW.

Die Grundsatze und Verfahrensregelungen Uber Hochschulzugangsberechtigung, fir Lehre,
Studium und Prifungen werden in besagten Rahmenordnungen geregelt und sind fir alle Bewerber
und Studierenden der HTW Berlin maBgeblich.

Die Ordnungen Ihres Studiengangs finden Sie auf der Webseite Ihres Studiengangs unter dem
Menipunkt ,Ordnungen und Module".

10
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Ja, auf jeden Fall!l An erster Stelle sind hier die Tutorien zu nennen, die begleitend zu
verschiedenen Veranstaltungen Ihres Studienganges von Ihrem Fachbereich angeboten werden.
Welche Tutorien angeboten werden, finden Sie teilweise Uber das Vorlesungsverzeichnis im LSF
(Stichwortsuche — Veranstaltungen — Veranstaltungsart — Tutorium), oder auf den Webseiten der
Fachbereiche heraus.

Zudem soll an dieser Stelle auch noch einmal auf das Lernzentrum der HTW hingewiesen werden.
Mit diesem Lernzentrum unterstitzt die HTW Berlin Studentinnen und Studenten in der
Studieneingangsphase.

http://www.htw-berlin.de/studium/lernzentrum/

Darlber hinaus bietet die HTW eine Vielzahl von Kursen zur allgemeinen Weiterbildung an.
Das gesamte Angebot finden Sie auf der entsprechenden Webseite.
https://www.htw-berlin.de/karriere/aktuelles/weiterbildungsseminare/|

Es sicherlich von Vorteil, zu wissen, was Sie in Ihrem Studium so alles erwartet, vor allem, wenn
Sie nebenbei noch arbeiten missen. In diesem Fall hilft Ihnen eine gute Studienplanung dabei die
Zeit, die Ihnen zur Verfliigung steht, optimal zu nutzen.

11
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Priifungsangelegenheiten

Samtliche Details zu den Priifungsangelegenheiten finden Sie auf unserer Webseite
(http://www.htw-berlin.de/studium/studienorganisation/pruefungen-praktikum/), und in den
bereits genannten Studiengangprifungsordnungen bzw. Rahmenordnungen.

In den MitarbeiterInnen der entsprechenden zustdndigen Teams des Studierenden-Management
finden Sie bei prifungsrelevanten Fragen kompetente AnsprechpartnerInnen.

https://www.htw-berlin.de/einrichtungen/zentrale-hochschulverwaltung/studierendenservice/

e die Teilnahme an Prifungen setzt eine online Anmeldung fir alle Prifungen im LSF voraus
e bitte Uberprifen Sie im LSF, ob Ihre Anmeldung erfolgreich war

e in einem Semester gibt es 2 Prifungszeitraume und dementsprechend auch 2
Anmeldezeitraume

e wenn Sie es verpasst haben, sich rechzeitig anzumelden, missen Sie es gut begriinden,
um noch zugelassen zu werden und sollten umgehend die Prifungsverwaltung
kontaktieren

e eine nichtbestandene Priifung kann nur zweimal bzw. nach einem Fachgesprach dreimal
wiederholt werden, Sie haben also maximal 4 Versuche pro Prifung

e falls Sie den Prifungstermin nicht wahrnehmen kénnen, brauchen Sie keine
Krankschreibung vom Arzt einzureichen, bitte melden Sie sich in diesem Fall fir den 2.
Prifungszeitraum bzw. im kommenden Semester einfach erneut zur Prifung an

In unserer Infoveranstaltung zur online Priifungsanmeldung im laufenden Semester
werden wir auch auf die generellen Priifungsangelegenheiten eingehen.

DIESE VERANSTALTUNG IST FUR NEUE HTW STUDIERENDE SEHR WICHTIG! ALSO BITTE
NICHT VERPASSEN!

12
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Noten und Leistungsbescheinigungen

Ihre aktuellen Semesternoten kénnen Sie wie bereits beschrieben Uber das LSF Portal einsehen:
http://Isf.htw-berlin.de.

Dort kdénnen Sie sich fir jedes Semester eine aktuelle Semesterbescheinigung im PDF-Format
ausdrucken. Diese sind allerdings nicht zur Vorlage an anderen Hochschulen bestimmt.

Stellen Sie Unstimmigkeiten innerhalb der aktuellen Leistungsibersicht bzw. bei den
Semesterbescheinigungen fest, wenden Sie sich bitte umgehend an Ihr zustédndiges Team im
Btudierendenservice)

http://www.htw-berlin.de/studium/studienorganisation/pruefungen-praktikum/noten-leistungsbescheinigungen/

Beurlaubung

Sie haben die Méglichkeit, sich bei Vorliegen eines wichtigen Grundes fiir ein Semester vom
Studium beurlauben zu lassen.

Ein wichtiger Grund liegt insbesondere vor, wenn Sie

1. wegen Krankheit keine Lehrveranstaltungen besuchen kénnen und die Krankheit die
Erbringung der erwarteten Studienleistungen in dem Semester verhindert,

2. wegen Schwangerschaft oder Kinderbetreuung die erwarteten Studienleistungen nicht
erbringen kénnen oder

Die Beurlaubung fiir das 1. Fachsemester ist grundsatzlich ausgeschlossen.

Die Beurlaubung ist nur fir volle Semester méglich.

Beurlaubte Studierende bleiben Mitglied der HTW Berlin. Sie haben jedoch nicht das Recht an
Lehrveranstaltungen teilzunehmen und/oder Prifungen abzulegen.

Urlaubssemester werden als Hochschulsemester, nicht aber als Fachsemester gezahlt.

http://www.htw-berlin.de/studium/studienorganisation/immatrikulation-rueckmeldung/beurlaubung/

Bitte beachten Sie in Hinblick auf Ihre Aufenthaltserlaubnis, dass sich durch ein
Urlaubsemester automatisch ihre Gesamtstudienzeit verldngert.

13
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Kommunikation

Wie an jeder anderen groBeren Hochschule werden Sie auch an der HTW in verschiedenen
Situationen mit unterschiedlichen AnprechpartnerIlnnen zu tun haben.

Diejenigen Personen, mit denen Sie tagtaglich zu tun haben werden, sind IThre Kommilitonen und
ProfessorInnen bzw. DozentInnen.

Studieren wird fir Sie um einiges leichter, wenn Sie sich mit anderen Studierenden in IThrem
Studiengang austauschen und vielleicht sogar Arbeitsgruppen bilden.

Wenn Sie das Gefiihl haben, dass etwas schieflauft, etwas falsch verstanden zu haben, oder das
einfach gar nichts geht, ist der beste Weg es gleich anzusprechen.

Manche Studierende stellen ihre Fragen direkt im Unterricht, andere bevorzugen einen kleineren
Rahmen und wahlen ein persodnliches Gesprach mit der/dem ProfessorIln oder DozentIn bzw.
anderen Studierenden.

Es ist Ihnen Uberlassen, welchen Weg Sie wahlen.

Die Voraussetzung, dass Ihnen geholfen werden kann ist jedoch, dass Sie Ihre Probleme
rechtzeitig mitteilen.

Eigentlich ganz einfach - gehen Sie auf unsere Webseite und suchen Sie im Menu die
entsprechende Kategorie bzw. Bereich in dem sich Ihre Frage ansiedelt auf und Sie werden sicher
findig. Darlber hinaus finden Sie Informationen, die Ihren Studiengang betreffen ebenfalls auf der
Webseite Ihres Fachbereichs bzw. Studiengangs.

Wir haben im Folgenden eine kleine Ubersicht zu Ihren Ansprechpartnerinnen und deren
Aufgabengebiete zusammengestellt.

Wir freuen uns, Ihnen mit dem Studierenden-Service-Center eine zentrale Anlaufstelle mit einem
umfangreichen Serviceangebot anbieten zu kénnen. Hier hilft man Ihnen gerne weiter falls Sie

¢ Unterlagen einreichen méchten z.B. fehlende Unterlagen zur Immatrikulation oder den
BegriiBungsgeldantrag

in einer bestimmten Situation den richtigen Ansprechpartner nicht finden kénnen
Antrage stellen mdéchten z.B. zur Beurlaubung

eine Studienprognose oder ein Ersatz-Semesterticket bendtigen

eine Exmatrikulation auf eigenen Antrag veranlassen méchten

etc.

Studierenden-Service-Center

Kontakt

Campus Treskowallee: Raum TA A 040

Sprechzeiten/Email/Hotline siehe Webseite
https://www.htw-berlin.de/einrichtungen/zentrale-
hochschulverwaltung/studierendenservice/studierenden-service-center/?no cache=1
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Hochschule fiir Technik
und Wirtschaft Berlin

Die MitarbeiterInnen der Teams des Studierendenservice werden Ihnen in diesen
Angelegenheiten gerne weiterhelfen.

Mit Ihrer Zulassung werden Ihre Bewerberakten den Teams nach Fachbereichen
zugeordnet und die Bearbeitung Ihrer Angelegenheiten erfolgt von nun an durch
das entsprechende Team.

Kontakt: https://www.htw-berlin.de/einrichtungen/zentrale-
hochschulverwaltung/studierendenservice/studierenden-service-center/?
no_cache=1

Bitte folgen Sie bei der Kontaktaufnahme den Anweisungen auf der Webseite, das
erleichtert vieles.

Der Anrechnungsprozess beginnt mit dem Bewerbungsprozess, nach der Zulassung werden die
relevanten Unterlagen von dem fiir Ihren Fachbereich zustédndigen Team im Studierenden
Service an den zustdndigen Priifungsausschuss weitergeleitet.
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¢ den/die StudienfacheraterIn bei fachspezifischen Fragen
e den/die Praktikumsbeauftragte/n zu praktikumsbezogenen Fragen

e die Fachbereichsverwaltung bzw. Ihren Prifungsausschuss fir studienorganisatorische und

verschiedene prifungsrelevanten Fragen wie
o Bearbeitung von Antragen auf begriindete Einwendungen gegen
Leistungsbeurteilungen;
o Bachelor- und Masterarbeiten - Zulassung zur Abschlussprifung;
o Titel-, Themenanderung bzw. Rickgabe des Themas und Verlangerung der
Bearbeitungszeit von Abschlussarbeiten;
o Abgabe der Abschlussarbeiten.

Auf der Webseite Ihres Studiengangs unter dem Menlpunkt ,Personen®.

Frau Dr. Andresen ist die Zentrale Frauenbeauftragte der HTW Berlin und nimmt unter anderen
folgenden Aufgaben wahr:

e Unterstitzung und Beratung von Studentinnen, Mitarbeiterinnen und Wissenschaftlerinnen
bei ihren Projekten und Veranstaltungen.

e Personliche Beratung von Frauen aller Statusgruppen zu geschlechtsspezifischen
Problemen, Mobbing und Gewalt, Vereinbarkeit von Studium und Familie.

e Entwicklung von Konzepten und MaBnahmen zur Frauenforderung, zur Erh6hung des
Anteils der Frauen bei den Professuren und des Anteils von Studentinnen vor allem in den

technischen Studiengangen.

Dr. Slinne-Maria Andresen Sprechzeiten

HTW Berlin Gebaude C/Raum 128
Treskowallee 8 nach Vereinbarung
10318 Berlin

Suenne-Maria.Andresen@HTW-Berlin.de
Tel.: +49 30 5019 2687
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Das Portal von und fir HTW Studierende finden Sie unter http://students-htw.de
Hier gibt es alle niitzlichen Infos rund ums Studium.

Zu jedem Fachbereich gehdrt auch ein Fachschaftsrat FSR, in dem engagierte Studierende Lhre

Ansprechpartner bei Problemen, Fragen oder Ideen sind.

Die Kontaktdaten finden Sie auf der Website www.students-htw.de bzw.

https://www.students-htw.de/campusleben/ — Fachschaftsrate

Fachbereich 1

FSR Elektro
Wilhelminenhofstr.75 A
12459 Berlin

Gebdude B / Raum 210
Fon 030 5019 3337
Fachbereich 4

FSR 4
Wilhelminenhofstr.75 A
12459 Berlin

Gebaude B/ Raum 107
Fon 030 5019 3365

Fachbereich 2

FSR 2
Wilhelminenhofstr.75 A
12459 Berlin

Gebaude B / Raum 109
Fon 030 5019 4364

Fachbereich 4

FSR 4
Treskowallee 8
10318 Berlin
A/ K43

Fon 030 5019 2934

Fachbereich 3

FSR 3
Treskowallee 8
10318 Berlin

A / Raum K44

Fon 030 5019 2770
Fachbereich 5

FSR Gestaltung
Wilhelminenhofstr.75 A
12459 Berlin

Gebaude B / 2. OG rechts
Fon 030 5019 4715

Neben den Fachschaftsradten gibt es natiirlich noch den AStA.

Der Allgemeine Studierendenausschuss (AStA) ist die Interessenvertretung der Studierenden
an der Hochschule und als solche ein zentrales Organ der akademischen Selbstverwaltung.

Er kimmert sich um die Belange aller Studierenden der HTW und bietet verschiedene

Beratungsleistungen an:

Sozialberatung

Beratung fir internationale Studierende
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University of Applied Sciences International
Dffice

Wo finde ich den AStA bzw. wie nehme ich Kontakt auf?

AStA der HTW Berlin

Campus Treskowallee Campus Wilhelminenhof

"Studi-Meile", Gebdude A, Raum K 41 Gebaude B (Kopfbau), 1.0G, Raum 106
Treskowallee 8, WilhelminenhofstraBe 75A

10318 Berlin 12459 Berlin

https://www.students-htw.de/referate/

Gibt es einen extra Ansprechpartner fiir internationale Studierende?

Der AStA hat ein Referat fur Kultur und Internationales — hier werden internationale Studierende
betreut und beraten.

https://www.students-htw.de/referate/

Gibt es an der HTW auch ein interkulturelles Netzwerk?

Ja klar - das HTW World Café auf Facebook!
http://www.facebook.com/htwberlinworldcafe

oder die HTW Lounge -

https://events.htw-berlin.de/|

Oder unser Sprachtandem, hier kann man andere HTW Studierende kennenlernen und gleichzeitig
seine Sprachkenntnisse verbessern.

https://moodle.htw-berlin.de/course/view.php?id=10431

| sarah | [ Jose |

*)?

» Muttersprache:  Deutsch + Native language: Spanish
» Lernt: Spanisch + Studies: German
- Wohnohrt: Berlin - Residence: Berlin
+ Herkunft: Deutschland « Origin: Spain
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Leben in Berlin

Finanzierung

Eine Ubersicht zu verschiedenen Férder- bzw. Finanzierungsméglichkeiten findet man auf unserer
Webseite oder gleich hier in dieser Broschiire auf der nachsten Seite.

https://www.htw-berlin.de/studium/studienorganisation/finanzierung/

Das Deutsche Studentenwerk fast auf folgender Webseite alle wichtigen Informationen
zum Thema zusammen. Hier finden sich Hinweise zu rechtlichen Vorgaben, zur Jobsuche, zu
Steuern und Abgaben und zu Arbeitsvertragen.

https://www.internationale-studierende.de/waehrend-des-studiums/jobben

Ja naturlich - es gibt in Berlin verschiedene Einrichtungen, die bei der Jobsuche Unterstitzung
leisten:

e https://www.stw.berlin/jobben/studentjobs.html
e Arbeitsvermittlung Effektiv (www.jobstudent.de)

Wohnen

Falls Sie noch keine Wohnung oder Unterkunft in Berlin gefunden haben, finden Sie hilfreiche Tipps
zu dem Thema auf unserer Wohnraumbdérse ,Home Sweet Home". Wenn Schwierigkeiten bei der
Wohnungssuche auftreten sollten, wenden Sie sich bitte an die Beratung fir internationale
Studierende.

/ \ https://moodle.htw-berlin.de/course/view.php?id=10231

Home
SWeet
home

Die Wohnraumbérse von
HTW-Studierenden fiir
HTW-Studierende

Housing exchange from
HTW students for
HTW students
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Finanzielle Fordermaoglichkeiten fur internationale Studierende

Zeitpunkt

Bewerbungform

Kriterien /Zielgruppe

Bewerbung bei

Stipendien 7/ Preis

Deutschland Stipendium

Siehe Webseite HTW

Eigenbewerbung

Hervorragende Bachelor - bzw. Master StudentInnen

HTW Berlin/ via LSF

Friedrich Ebert Stiftung

siehe Webseite FES

Eigenbewerbung

Studierende in einem Bachelor bzw. Masterstudiengang
Uberdurchschnittlich begabte und gesellschaftspolitisch
engagierte auslandische Studierende aller Fachrichtungen.

Friedrich Ebert Stiftung

Friedrich-Naumann-Stiftung
e.V.

Siehe Webseite FNS

Eigenbewerbung

Studierende in einem Masterstudiengang
Hochbegabung, charakterliche Qualitédten und liberales
politisches und gesellschaftliches Engagement.

Friedrich-Naumann-Stiftung

Heinrich-Boll-Stiftung e.V.

Siehe Webseite HBS

Eigenbewerbung

Studierende in einem Masterstudiengang

Studierende aller Fachrichtungen und Nationalitéten
hervorragende Studienleistungen, gesellschaftliches
Engagement und eine aktive Auseinandersetzung mit den
Grundwerten der Stiftung: Okologie, Gewaltfreiheit,
Solidaritédt und Demokratie.

Heinrich-Boll-Stiftung

Konrad-Adenauer-Stiftung e.V.

Siehe Webseite KAS

Eigenbewerbung

Studierende in einem Masterstudiengang

fachlich hervorragende, gesellschaftspolitisch interessierte
Bewerber/innen, die den Kontakt zur KAS in ihrem
Heimatland herstellen.

Konrad-Adenauer-Stiftung

Rosa-Luxemburg-Stiftung e.V.

Siehe Webseite RLS

Eigenbewerbung

Studierende in einem Masterstudiengang

Studierende, die sich fur soziale Gerechtigkeit, lebendige
Demokratie und Freiheit kritischen Denkens einsetzen.
politisches und gesellschaftliches Engagement und hohe
fachliche Leistungen. Die Stiftung betrachtet die Férderung
von Frauen als vorangige Aufgabe

Rosa-Luxemburg-Stiftung

DAAD Preis Einmal im Jahr Nominierung Gute Leistungen International Office
DAAD Studienabschluss- Zweimal im Jahr Eigenbewerbung Personliche Lebensumstdnde, Engagement, Leistungen International Office
stipendium

Erasmus Programm

Austauschsemester an einer
Universitat in Europa

15. Dezember flir das
folgende Wintersemester
15. July fur das folgende
Sommersemester

Eigenbewerbung

Abschluss von mind. 3 Semestern im Bachelor an der HTW
Entsprechende fachliche Eignung
Sprachqualifikation

International Office

Auslandspraktikum in der EU

6 Wochen vor Beginn

Eigenbewerbung

Siehe Webseite International Office/Auslandspraktikum

International Office

Finanzielle Unterstitzung

Studentenwerk Notfond

besondere Notlagen

Eigenbewerbung

Studierende der HTW Berlin

Studentenwerk Sozialberatung

ESG / Bereich Notfonds

Notlagen

Eigenbewerbung

Studierende aus Afrika, Asien, Latein Amerika.

ESG / Bereich Notfonds

Baftg

jederzeit

Eigenantrag

Siehe § 8 Staatsangehdorigkeit

Studentenwerk Berlin

Mehr Infos Uber Stipendien unter https://www.daad.de/deutschland/stipendium/de/
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Meine HTW / Kontaktpersonen

Q

International
Office

Bereich Name Telefon Email Sprechzeiten
Allgemeinere Studierenden Gernot 50192743 | gernot.welschhoff@htw-berlin.de
Service Welschhoff

Prifungsverwaltung

Immatrikulation

Studiengangsfachberatung

Praktikumsbeauftrage/r

Prifungsauschussvorsitzende/r
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International Office

HTW Berlin

Gernot Welschhoff
Hauptgebdude (A), Raum 113/
Main building (A), room 113
Treskowallee 8

10318 Berlin

Tel. +49 30 5019-2743
Fax +49 30 5019-2210
gernot.welschhoff@htw-berlin.de

www.htw-berlin.de

International
Office
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