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Bitte übertragen Sie dieses Muster auf Ihren HTW-Briefbogen, ergänzen/korrigieren wo nötig, unter
-
schreiben, und senden das Schreiben per Hauspost an die
 betreffende
/
n Abteilung
/
en.
Alternativ können Sie es dem Gastwissenschaft
-
ler/der Gastwissenschaftlerin aushändigen und er/sie kümmert sich selbst um Bibliotheks- oder IT-Zugang.
 Pflichten des einladenden Profs. siehe 
www.htw-berlin.de/forschung/gastaufenthalt-an-der-htw-berlin
.
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Sehr geehrte Damen und Herren,	Comment by keller: Neben der Bitte um Unterstützung an die Organisationseinheiten, z.B. Bibliothek und HRZ, ist zunächst unbedingt der FB, d.h. das zuständige Dekanat, zu informieren.
Sofern ein Arbeitsplatz bereit gestellt werden soll erfolgt dies über das Dekanat.

hiermit bestätige ich, dass Frau/Herr Akad. Titel Vorname Name im Zeitraum vom Datum bis zum Datum als Gastwissenschaftler/Gastwissenschaftlerin an der HTW Berlin, Fachbereich Nr., tätig ist, und von mir betreut wird.

Ich bitte hiermit darum, Frau/Herrn Akad. Titel Vorname Name folgende Unterstützung zu gewähren bzw. folgende Berechtigungen einzuräumen: 

□	IT-Zugang im Umfang der HTW-Studierendenberechtigung	

□	Bibliotheksnutzung im Umfang der HTW-Studierendenberechtigung	

□	Nutzung von folgenden Laboren und Gerätschaften der HTW:	
	Angabe der Geräte/Labore	
	(Hinweis: Hierdurch darf die Ausbildung der Studierenden nicht beeinträchtigt werden).

□	Schlüsselberechtigung gemäß Anlage	
Für Schlüsselberechtigungen ist i. S. von § 1 Dienstanweisung Schlüsselordnung das nötige Antragsformular auszufüllen, mit einer kurzen Begründung zu versehen, von dem/der betreuenden Professor/in zu unterzeichnen und über den Dekan/die Dekanin an die FB-Verwaltungsleitung zu senden. Stimmt der/die VL zu, wird der Schlüssel ausgehändigt.

Diese Bestätigung gilt ab sofort bis zum oben genannten Ende des Aufenthalts.

Mit freundlichen Grüßen
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